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1. При заполнении справки о доходах нужно 
руководствоваться:

Основными 

Новеллами в 

методических 

рекомендациях 

Актуальной версией 

СПО «Справки БК» 

версия 2.5.5 от 

31.01.2024 г.                

(ссылка на сайтах 

Камчатстата, 

Росстата, Президента 

РФ)

Методическими 

рекомендациями по 

вопросам представления 

сведений о доходах, 

расходах, об имуществе и 

обязательствах 

имущественного 

характера и заполнения 

соответствующей формы 

справки, 

подготовленными 

Минтрудом России 

(доводятся до 

федеральных органов 

ежегодно)
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Особенности, предусмотренные Указом Президента РФ от 
29.12.2022 г. № 968

В период проведения специальной военной операции и до издания соответствующих нормативных 

правовых актов сведения о доходах не представляют:

Лица, направленные 

(командированные) для 

выполнения задач на 

территориях ДНР, ЛНР, 

Запорожской и 

Херсонской областей, 

замещающие должности, 

предполагающие подачу 

справок о доходах

Мобилизованные или 

заключившие 

контракт о 

прохождении военной 

службы либо контракт 

о добровольном 

содействии в 

выполнении задач, 

возложенных на ВС 

РФ

Лица, которые ранее направлены 

(командированы) для выполнения  

задач на территориях  ДНР, ЛНР, 

Запорожской и Херсонской 

областей, но уже вернулись на 

постоянное место прохождения 

службы (работы) ( вне 

зависимости от 

продолжительности и периода 

выполнения задач)
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Особенности, предусмотренные Указом Президента РФ от 
29.12.2022 г. № 968

Лица, обязанные представлять сведения о доходах в отношении своих супругов, не представляют

такие сведения, если:

Их супруги являются 

военнослужащими, сотрудниками 

или лицами, принимающими 

участие в СВО или 

непосредственно выполняют 

(выполняли) задачи, связанные с 

ее проведением, на территориях 

ЛНР, ДНР, Запорожской и 

Херсонской областей и Украины 

Их супруги 

направлены 

(командированы) 

для выполнения 

задач на 

территориях 

новых 

территорий

Их супруги 

призваны по 

мобилизации в 

Вооруженные 

силы 

Российской 

Федерации

Их супруги 

оказывают на 

основании 

заключенного ими 

контракта 

добровольное 

содействие в 

выполнении задач, 

возложенных на ВС 

РФ

В этом случае такими лицами могут быть представлены документы, подтверждающие 

обозначенный статус их супругов
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2. Титульный лист

Куда подается справка

Вид справки, основание 

подачи

Актуальные данные 

документов, подтверждающих 

личность

Адрес регистрации и 

фактического проживания

Замещаемая должность по 

состоянию на 31 декабря

Период сдачи справки
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3. Сведения о доходах

Справка по форме                     

2 - НДФЛ

Сведения из банков

Кабинет 

налогоплательщика

Сведения из личного 

кабинета ФСС

Иные доходы: пенсии, алименты, материнский капитал (если он освоен), единовременная субсидия на приобретение 

жилья, доходы от продажи собственности, от сдачи чего – либо в аренду, выигрыши в лотереях и т.д.
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4. Сведения о расходах

Федеральный закон от 03.12.2012 № 230-ФЗ  «О контроле за 

соответствием расходов лиц, замещающих государственные 

должности, и иных лиц их доходам»

• Заполняем только в том случае, 

если сумма сделок, совершенных 

в отчетном периоде, превышает 

общий доход супругов за три 

предыдущих года 

• Доходы несовершеннолетних 

детей не учитываются

• В обязательном порядке 

прилагаются копии всех 

подтверждающих документов при 

заполнении раздела

• Претендующие на должность 

ГГС данный раздел не заполняют
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5. Сведения об имуществе

Источник средств указывается только для имущества,

находящегося исключительно за пределами РФ

• Указываются все объекты 

недвижимого имущества, 

находящиеся в собственности

• Заполняем на основании 

правоустанавливающих 

документов: договор (купли –

продажи, приватизации, 

наследования и т.д.), 

свидетельство о гос. 

регистрации права и запись из 

ЕГРН

• Если указываем 

жилой/садовый дом, 

обязательно должен быть указан 

земельный участок, на котором  

он расположен

• Если собственность долевая, 

то указывается размер доли, а 

площадь объекта общая
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6. Транспортные средства

Заполняем на основе 

правоустанавливающих документов

Регистрация транспортных средств носит 

учетный характер, если нет регистрации, 

то в графе «Место регистрации» можно 

написать «отсутствует»

В случае, если ГС до 31.12 включительно 

продал ТС, а новый собственник его не 

зарегистрировал, то данный объект не 

подлежит отражению в данном разделе

Прицепы, зарегистрированные в 

установленном порядке, подлежат 

указанию в строке 7 «Иные транспортные 

средства»
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7. Сведения о счетах в банках и иных кредитных организациях

•

• Счета можем сверять с 

личным кабинетом 

налоговой, но в первую 

очередь ориентируемся на 

выписки из банков

• Отражаем все счета, 

открытые на 31.12 

отчетного периода (в том 

числе нулевые и 

кредитные)

• Рекомендация: хранить 

выписки из банков 3 года

• Указываются юридические 

адреса банков
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7. Сведения о счетах в банках и иных кредитных организациях
При заполнении графы «Сумма поступивших на счет денежных средств 
(руб.)» (далее – графа) необходимо иметь в виду, что:

Данная графа заполняется только в случае, если сумма поступивших в 2024 году денежных средств на все счета 

госслужащего (работника), его супруги (супруга), ребенка превышает его доход (доход семьи) за 2024, 2023 и 2022 

гг. Если такое условие есть, то заполняются графы по каждому счету. Выписка(и) о движении денежных средств к 

справке с 25.01.2024 г. НЕ прикладывается(ются).

Если данного условия нет, то вверху под названием 

раздела 4 ставится «флажок» [✓].

С доходом госслужащего (работника), его супруги, детей сравнивается сумма денежных средств, поступивших на 

открытые на 31.12.2024 г. на счета, содержащиеся отдельно в справке в отношении госслужащего (работника), 

отдельно в справке в отношении супруги (супруга) и отдельно в справке на ребенка.

В денежные средства, поступившие на счета, не включаются отдельные зачисления, которые являются 

следствием перераспределения денежных средств между своими счетами (счетами супруги (супруга), ребенка) и 

характеризуют оборот денежных средств

В сумме денежных средств, поступивших на счет, учитываются денежные средства, зачисленные с помощью

банкомата (кассы) (даже в случае, если ранее аналогичная денежная сумма снята со счета)
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7. Сведения о счетах в банках и иных кредитных организациях

В данном разделе не указываются: 

•Электронные средства платежа, в том числе 

"электронные кошельки" (например, "ЮMoney", 

"Qiwi кошелек" и др.), клиентские карты для 

совершения покупок в информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" (при 

этом рекомендуется удостовериться, 

что счет в банке (иной кредитной 

организации) не открывался)

Электронное средство платеж - средство и (или) способ, позволяющие клиенту оператора по переводу денежных

средств составлять, удостоверять и передавать распоряжения в целях осуществления перевода денежных средств

в рамках применяемых форм безналичных расчетов с использованием информационно-коммуникационных

технологий, электронных носителей информации, в том числе платежных карт, а также иных технических

устройств.
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8. Сведения о ценных бумагах

Письмо Минтруда России 

от 22.09.2022 № 28-

7/10/В-12862

Отсутствие конфликта интересов

Отсутствие факта управления организацией

Учет запрета на иностранные финансовые 

инструменты: особое внимание обратить на 

ПИФы и их состав

Указываются сведения об имеющихся ценных бумагах, долях участия в уставных капиталах  коммерческих 

организаций и фондах

Ценные бумаги, переданные в доверительное управление, также подлежат отражению

Императивного запрета на приобретения служащим (работником) ценных бумаг нет
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9. Сведения об обязательствах имущественного  характера 

Указывается недвижимое имущество, находящееся во временном пользовании (не в собственности) 

декларанта, а также основание пользования (договор аренды, фактическое предоставление и т.д.)

Квартира, в которой зарегистрирован служащий или члены его семьи, и которая не находится в 

собственности, подлежит обязательному отражению в данном разделе

Указывается только фактическое пользование имуществом

Не подлежат отражению земельные участки, расположенные под многоквартирными домами, а также под 

надземными или подземными гаражными комплексами, в том числе многоэтажными (аналогично в 

отношении кооперативов)
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10. Срочные обязательства финансового характера

Указывается каждое 

имеющееся на отчетную дату 

срочное обязательство 

финансового характера на 

сумму, равную или 

превышающую 500 000 руб., 

кредитором или должником по 

которому является работник, 

его супруг/супруга, 

несовершеннолетний ребенок

Участие в долевом 

строительстве

Ипотечный кредит, 

потребительский 

кредит

Договор финансовой 

аренды (лизинг)

Обязательства 

вследствие 

причинения вреда 

(финансовые)

Обязательства по 

договорам 

страхования

Обязательства по 

уплате алиментов

Обязательства по 

договору 

поручительства



17

11. Безвозмездные сделки

Также подлежит отражению в настоящем разделе ситуация, связанная с отчуждением доли 

имущества в связи с использованием средств (части средств) материнского (семейного) капитала 

(например, оформление жилого помещения в общую собственность служащего (работника), его 

супруги (супруга) и несовершеннолетних детей с определением размера долей по соглашению).

Безвозмездной признается сделка, по которой одна сторона обязуется предоставить что – либо 

другой стороне без получения от нее платы или иного встречного предоставления

Договор дарения

Соглашение о разделе имущества

Договор об определении долей

Брачный договор

Уничтоженные объекты имущества 

не подлежат отражению

Договор мены не подлежит 

отражению
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12. Печать справки

Нанесение каких – либо пометок на справки не допускается

Не допускаются дефекты печати в виде полос, пятен

Подпись ставится на последней страницы в специально отведенном месте

Не допускаются рукописные правки

Справки не следует прошивать, скреплять скрепкой

Рекомендуется распечатывать справки только на одной стороне листа

Дата заполнения справки и дата печати должны совпадать
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13. Анализ нарушений

По результатам проведенного анализа справок о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах 

имущественного характера за 2021-2023 год выявлены следующие несущественные ошибки:

Дата заполнения справки и 

дата печати не совпадают, 

разные даты печати на 

себя и членов семьи

Заполнение сведений о счетах по информации из личного кабинета  

Федеральной налоговой службы без сверки с выписками из банков

В разделе 3.2 Транспортные средства не отражен легковой автомобиль и  

доход в разделе 1 от его продажи. Сотрудник ошибочно отражал автомобиль 

в справках за 2021 и 2022 годы, хотя он продан в 2018 году по договору купли 

- продажи, но был зарегистрирован на супруга и снят с регистрационного 

учета в 2023 году. Сотрудник не принял во внимание информацию, 

изложенную в Методических рекомендациях по заполнению справок о 

доходах, где  поясняется, что регистрация транспортных средств носит 

учетный характер и не служит основанием для возникновения (прекращения) 

на них права собственности

Отличаются даты открытия 

счетов в справках за 

предшествующие года



СПАСИБО ЗА ВНИМАНИЕ!


